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KOTA CIREBON TAHUN 2026

WALI KOTA CIREBON,

. bahwa Stindar Opernsiorial dan Prosedur pada Dinas

Kependudukan dan Pencotamn Sipil Kota Cirebon' telah
difetapkan dengon Repoiusan Wah Ko Cirehon Nomor
000.58.3.4/KEP.1 1 1-DUKCAPIL /2025 teninng
Penelapan Stundar Opernsionn) clan Prosedur  puada
Dinas Kependudukan dan  Peneutatan Sipil Kota
Cirebon;

bihwa  sehubongan  dengan  adanya  perubahan
kebijakan, porlu wntuk  dilakukan penibahan dan
penctapan kembali Standar Operasional dan Prosedar

pate Dinns Kependudukon dan Pencatatan Sipil Kota
Cirebon;

bBuhwa  berdosarkan  pertimbutigon seloagniniina
drmpkand pada horaf s dan biorad 1) perfo meticlaplan
Swandar Operasional don Prosedur pada Dinas
Kepemiydokan dan Ponctatan Sipil Rote Cuchon
Tahun 2026 dengan Keputusin Wali Kota Cirebon;

Undong-Undatipg Nomor 1 Talun 19738 teiliong
Perkawinun  [Lemibaran Negira Republik [Indotiesio
Tahun 1974 Nemor |, Tambahan Lembaran Negars
Republik Indonesia Nomor 3019), sebagaimann telah
diubah dengan Undang-Undpmg Nomor 16 Tahun 2016
tentang  Perubahan atas Undang-Undang Nomor 3
Tahun 1974 tentang Perkawinan (Lembaran  Negara
Republik Indoneain Tahun 2009 Nomor 186, Tambabhan
Lemburun Negarn Republik Indonesia Nodnor 6401 );

Undang:Undang Nomor 23 Tahun 2000 testang
Admmistrusi  Kependudikan (Lembairin Negama
Republik Indonesia Talun 2006 Nomer 124, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indopesia Momoy 474),
sehpgiimana  telah dinbidh dengan Undang-Undang
Naomor 24 Tahkuh 2013 tertang Pertthaban atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administros
HKepenthudukan (Lembaran Negora Republik Indonesin
Tahun 2013 Nomor 232, Tambahon Lembmrom Negama
Republik Indonesin Nomaor 5473);
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3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

i,

Peluyunan Publik (Lenibaran Negara Republik Indofesin
Tuhun 2009 Natmor 112, Tabahan Lembaran Negam
Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undung Nomor 23 Tahun 2014 tentung
Pemerintahan  Daecrah | (Lembaran  Negara  Republik
Indunnstis Tahun 2014 Nomar 244, Tambaban Lembaran
Negara Republik Indonesin Nomor S587), sebaggimana
teluh boberaps kili dittboal, terakhir denpun Undang-
Undung Nomor 1 Tuhun 2026 wentang Penvesunian
Pidana (Lembaran Negarn Republik Indonesin: Tahun
2026 Nomor |, Tambahan Lembaran Negarn Republik
Indonesia Nomar 71534

. Perituran Ponerintah Nomor 9 Tahun 1975 tenthng

Pelnksanann Undang Undang Nomor 1 Tahun 1974
terttony  Perkawinan [Lembaran Negara  Republik
indonesin Tahun 1975 Nomar 12, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesin Nomor 3050,

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tuhun 1994 tentung
Pengelolann Perkembanpan Kependudilan (Lembaran
Neourd Hepublik Indonesio Tohun 1993 Nomor <9,
Turibahan Lembiiran Néparn Republik donesia Nomor
3559) sebagmimonn teloh dobah dengan Peraturun
Pomerintnh Nomor 37 Tahun 2008 tenjang Perubahan
Atas. Peratumen Pemerinigh Nomor 27 Tahun 1954
tentang  Pengelolaun  Perkembangan  Rependuduban
[Lemmbaran Negara Republik donesia Tahun 2009
Nomor 134, Tambahan Lembarms Negara Repubillic
Indimesin Nomor 548Bj;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tohan 2012 tentang
Pelakonnan Undang-Undang Nompr 25 Tahun 2009
ientang Pelayanan Publik (Lemburan Negamm Republik
Indoniesia Tahun 2012 Nomar 215, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indenesia Nomor 3357 ;

Pordturin Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang
Peluksanonn ~ Undang-Undang Nomaor 23 Tabun 2006
fentung  Administras;  Rependudulkan, ssbagaimana
telnhh  dinbhah  dingan Undang:-Undpng Nomor
24 Tehun 2013 tentung  Perubmhan  atas  Undang-
Undang Nomor 23 Tahtin 2006  tentang  Administrasd
Kependudukan (Lenibaran Negara Republik Indonesin
Taliun 2018 Nomor 103, Tembohun Lemlmrun Negiro
Republik Indenesio Nomor 6354);

. Peraturan Presiden Nomor 26 Tahun 2009 tentang

Punerspan  Kartu Tanda Penduduk Rerbasis Nomaos
Induk Eependudukan Secara Nasional, sebsignimani
telah ditthiah beberapn kali terakhir denpgan Pératutin
Presiders Nomor 112 Tabun 2013 tenwang Perabadann
Kesmpat ntas Peraturan Presiden Nomor 26 Tahon 2004
tentang Pencrapan Karto Tanda Penduduk Berbasis
Nomor nduk Kependudukon sconmm Nagional (Lembatan
Negarn Republik indonesia Tahun 2013 Nomor 257);
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Peralurdn Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang

Persyirdtnn dan Tata Cara Pendiftaran Penduduk don
Pen(itatan Sipil [Lembardh Negita Republile Indonesin
Tahun 2018},

Peranturen Menteri Pendoyagunann Aparntur Negira dan
Reformsasi Birokrusi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Adminisiras: Pemerintahan (Berita Negara  Republik
Indonesin Talun 2012 Nomor HAU);

Perniuran Menter Diglam Negen Nomor 102 Tphen 20145
tenteng  tentang Pemberian Hik Akses dan
Pemanfaatan Data {(Berita Negara Republik Indanesia
Tahun 2019 Nomor 1611), sebagaimana telah diubah
dengun Permendagri Nomor 17 Tihun 2023 tentoig
Pertibahin otas Poraluran Menteri Dalam Negerl Namor
102 Takun 2019 tentang Pemberion Hok Akses dan
Pemanfastan Datg  Kependudukan  (Berita Negors
Republik Indomesin Tahon 2023 Nomor 862);

Peraturan Menten Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2019
teritang - Pendokumentusian Administrasi
Kependudukan (Berita  Negarn  Repubillk  Indonesia
Talun 20190 Noior 1742):

Pernturan Menteri Dalam Negen Nommor 108 Tahun 2019
leniang  Pernturan  Pelaksannan Peraturan Presiden
Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tale
Cara Pendafturan Pendudule dan Pencatutan Sipll (Betitis
Negira Republik Indonesio Tubun 2019 Ramor 1789},

Peraturan Menter] Dalam Negen Nomor | 02 Tabun 2019
teritang Formulir don Buku yang [rigunakan dalam
Administrasi Kependudukan

Pernturan Menlenl Ddlam Negerl Nomor 7 Tahun 2026
varitani Petorbitan Kertu Jdenititas Annk [Baritn Negari
Republik Indonesia Tahun 2026 Nomor 142);

Pernturan Dacrah Kotn Cirebon Nomor § Tahun 2021
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kotn Circbon ' (Lembaran Daecrah Keta Cirebon Tahuin
2021 Nemor 5), sehagalmana ‘telah diuboh dengaii
Peratutnn Daerah Nomor 1 Tahun 2025 teotag
Perubahan utas Perntaran Daeraly Nomor o Takony 2021
tentang Pembentukan dan Susunon Perangkat Doecrah
hote Cirebon (Lembaran Dmemb Kota Cirehon Tabun
2023,

Peraturnn Daerah Kota' Cirebon Nomor 2 Tohun 2023
tentang Rincian  Urusan Pemerintaban vang
Diselenggarakan olell Pemeriniah Dacrah Kota Cosbon
(Lermhiran Deerah Kota Cirebon Tahun 2023 Nomor 3);

CPeraturun  Deemh Nomuer 40 Tahun 2023 fentany

Penyelenggarasn Admtinistrasi Kepeniudilkan
[Lembaran Daerah Kotn Cirebiont Tabitd 2023 Nottior <,
Taumbeihan LembBarad Dagrah Koln Crelion Namor 129);




Memenagkoan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

4.

30, Peraturan  Wali Kota Nomor 2 Tahun 2026 lentang
hedudukan, Struktur Orgonisasi, Tupns don Fungs
Titn Kerja Peranghat Daerall Unsdr Pelaksana Urusin
Pemerintichin Kote Cirehon (Berito Diaersi Kota Chelon
Tabun 2026 Nomor 2);

MEMUTUSEAN :

Penetnpan Stondar Operasional dan Proscdur pada Dinas:
Kependudukan dan Pencatstan Sipil Kot Cirebon Tahun 2026
dengan rincian sebagaimana tercantum dalam Lamplran vang
merupakan baginn tiduk lerplsahlean dar Keptusan Wal Kot
il

Srandar Opernsional dan Prosedur dimnksud pada: Dhikiam
RESATU Keputusan Wali hotp ini, tordind don SOP Pelayannn
dan SOP Non Peloyanan,

Pk st Keputusan Wall Kota ind muolai berlidel, minke
Repubiisin Wali Koln Nomor QO0B.34/KEP. 111
DURCAPIL/ 2025 tentang Petetopan Standor Cperes:ond dan
Prosedur pade Dinas Kependudakan dan Pencatatan Siml
Role:Cirebon dicabur dan dinyatakan tidak berloku.

Keputusan Wall Kota ini mulai berlaku padn  tangeal
ditetapkan.

Litetapkan di Cirebon
pacda tangeal 4 Agustus 2026

a.n. WALT ROTA CIREBON
REPALA DINAS KEPENDUDUKAN




LAMPIRAN

KEPUTUSAN WALL KOTA CIREBON

NOMOR ;0008 2. 4/KEP.O9Z-DUKCAPLL /2026

TANGGAL ; € Aiiistun 2026

TENTANCG PENETAPAN STANDAR DPERASIONAL DAN PROSEDLR PALA
DINAS KEFENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA STREBON TAHUN
2028

DAFTAR SOP PELAYANAN PENCATATAN SIPIL

e S ~ ]

1 ON0.E-3.4/500.C 0L MUKCAMLAAGIE, FELAYAMAN PEMCATATAN PELAPDHAN LAHIN MAT)

1 |ongE 34501 - OFDUNCAPILIRG PENERBITAN PEMBATALAN AXTA HERRAWINAN

3 [000:83 4500 C 03 DURCANLNE PENERIITAN MERMEATALAN AKTA BERCERAMN

4 JoonE 14500 CoaBlEANL 026 DENCATATAN PENGANGKATAN ANAK

5 0083 4/500 CAS/DUKCAML 1026 |PENCATATAN PERLBAMAN PEWARGANEGARAAN

(00083 &4/SDP.COOS/DIKCAFILIHIZE IPELAYANAN PENERBITAN CATATAN PINGGIR PEMELICTIAN ASAL USUL ANAK BERDATIARKAN PUTUSAN PENGADILAN AGAMA

7 |o0uE 3 afanr COTDURCAPIL 2026 PLLAYANAN PENERBTTAN CATATAN PNGGIH SENLAHAN NANA BERDASARYAN PENETAPAN PERGADILAN

(0008 3.4/500 CORBDUSCAPLINDE PELAYAMAN PEMERATTAN CATATAN MNEGIH PEILIANUAN KAWIN

B OO 1400 CO0DLKCARIL 20 A SURAT KETERANGAN BEWTA ACARA PENELITIAN ANTA RELAMIRAN [SPESIMEN)

10 |OD08 34 5080 L0/ DUKCAN L/ 202 E SUBAT KETERAMGAN RERITA ACARA PENELITIAN AKTA KFLAHIRAN

11 [6D03 1.4/500.C 1L/ DUKCAT L2026, PELAYANAN PENERDTTAN SURAT KETERANGAN KTABSAHANR ARTA FERLAWTIAN

12 |O00R3A/HIP.C- R MURCAPTL 20d TELAYANAN PENERBITAN SUNAT EETERANEAN KEAESAHAN AKTA PLACERAIAN

13 o008 0.4/500 T I RURCARILA 2026 SURAT HEROMENDAR PR (AKTA KELAHIBAN|

14 |O00.8 3 4/50P.C- N TDURNTARIL HEG PELAYANAN BENFRRITAN SURAT EETEAANGAN PELAPOICAN FERKAWINAN PERCANINAN D LUAK NEGERN WK dengan WHI
[ 1% |0o08 347500 C-15/DUKCARIL/ 200 PELAYANAN PENERIITAN SLIRAT KETFRANGAN PELAPDRAN PEHEAWINAN D] LR MEGER] WNI ENGAN WHA

16 |000.8 3.4/S0P.C-16/DUKCAPIL/ 016 FELAYANAN P NIROMAN SURAT KETERANGAN PELAPTIRAN FEACERAIAN [ LLIAR NEGER]

17 |N008.2 4/500.C- 17 /MUKCAPIL 026 PENCATATAN PELATDRAN KEMATIAN W [ jUAR NEGERS

12 (00083 4/50P.C TRDUKCAN L/ I0E0 SURAT KETERANGAN PELAPCGHAN BLRTATATAN SV DI LLAK WILAYAM NKHI {YANG SUDAH MEMILIK AKTA KELAHILAN)

19 |000.H 3 4/50P.C-18/DUKCAML IR PELAYANAN CEYERRITAN AN KELAHIRAN

20 JO0O.A 2 ANS0P L NUDUREAN| /16 PELAVANAN PENERIITAN AKTA SKELARHIRAN




L NO.50% NAMA SDP

20 |0U0.B3.4/50P.C20/DUNCAPIL/Z0Z0  |[PELAYANAN FENERBITAN ARTA KELAHIRAN

21 000,83, 8/50F C-2 1/ DU KCAP LD E PELAYTAMNAN PFENFRBITAN AETA KELAHIRAN / [0

22 |00Q8.3 47507 CIFDURCAPILI0EH PELATANAN PENEREITAN AKTA EELAHIRAN ANAK YANG TIDAK THIETARHLY OEANG TUANYA

23 |06 3 A/S0F C-ZIDURCAPILI202E, PELA'YANAN PENERBITAN AKTA RELAHIRAN [FRASE]

22 |00 A3 SN0 C- 24/ DUNCARE 026 PELAYANAY PONERBITAN AKTA (ELAHMAMN [tipps syah)

35 lo00R. 14/500 C.25/DLKERPILANAE PELAYANAN PENFREITAN KUTIPAN ICEDHAS AKTA NELAMIRAN

26 |DO0 K 54500 C-TR/OURCAPILIIN2E PECLAYANAN PENERTITAN PERLIBAHAN AXTA KELAHIAAN NAMA ATALF IENIS KELAMIN BEADASANKAN PUTLIRAN PENGADILAN
7 P00 8. 3.8/50F.C 2 DURCAPISITEE PELATANAN FLHERITTAN FitiBETULAKN AETA KELAFIEAN
W |o0uE S AS0DP.C-IRTURCAPIL DY PELATANAMN PENERBITAN PEMBATALAN AKTA KELAH|RAN

29 [DiM0 R OLE/SOP CRYDUNCARILAO2 DELAVANAN PENCATATAMN AXTA KELANIRAN WNIE D1 LILAS WAy A MM (¥ass BELLIM PLNYA RKTA KELAHIRAR]
1! Qoo A2 a/s0r CANpULCAP)L 02 E PENERSTAN ACTA KEREATLAN

51 |On0s s/s00.C 3UDUKCAPILI03E PELAYANAN FEMERBITAN AKTA KEMATIAN BERDSSAR PUTURAN PENGATULAN

32 |[000.8.3.4/50P C-33/DUKCAPIL 2026 PELAYANAN PENERBITAN AKTA KEMATIAN ORANG VANTG HILANG ATAL TIOAK DITEMUKAN JENAZAHNYA
33 o0, &.3.4/500 L3 DURCAPIL 036 PENEAAITAN ANTA KEMATIAN DRANG YANG DATARYA TIDAR ADA D) DATABASE SIAK

34 |O00.E 3 4/500 C- 34/ DURCAPI LA 026 PEMERHITAN AKTA EEMATIAN WA KD

35 [pOUH 8 4/508 C-33/DURCAR| | 2026 BENERAITAN KUTIPAN KITILLA AKTA CEMATIAN

36 }mn.u 4 440N LTI KCAR) LS H00E PEMEATATAN ARTA KERAATIAN WHNI MEMINGGAL DI LLAR WILKYAH MR

17 60083 4500 C-37/DUCAR | M6 PELAYAMAN PENERBITAN PEMBETULAN AXTA PEREAWINAN

38 |DO0.83.0, 5P C 38/ DURCAPILIHIZE PELAYANAN PENMERIITAN ARTA PERKNNTNAN WNI DENGAN WH)

39 |DO0.ET.4/50P. C- 3T ECAPIL Hi2h PELAYVANAN PTNERBITAN AKTA PERAWINAN W TENGAN WHA

40 |000.834/50F C-S0/DUKCAR LAt h PELAVANAN FENERBITAN AKTA 2FICAWINAN WHA DENGAN Whia

41 |M.H.1.ﬂﬁﬂﬁ£-liﬁm!ﬂﬂu2ﬁﬂn PELAYANAN PENERBITAN AKTA PEMCAWINAN BENOASARKAN PENETARPAN PERGADILAN NESER) ARENA TIDAK MAEMILIKE BLET

FENAWIRLAL YANG A1

42 |oobs 3 4ol A2 OURCAMLIDE PELAYANAN PENERBITAN KUTIFAN KEOLIA AKTA PLRXAWINAN

43 [0D0.E 3A/SOP.CAZOURCAMLIIIRE: PELAYANAN PENERBITAN PEMBETULAN AXTA FEREAWINAN

a4 |000.8-3 A/S0P CA3/TUKCAPIL/ AN 6 PELAVANAN PENERDITAN AKTA PTACERAIAN

a5  |000.6.3.47500 CA5DUKCAINLIING PELAYANAN FENERBITAH CUTIFAN KEGUA ARTA PIRUERATAN

a6 |O0UE 3 4/507 46/ Dl KEARIL 2020 PELAYANAN PENERBITAN PEMBETULAN AXTA PERCERALAN

47 |00& LASSEI CATDURCARLI M2 PELAVANAN PENERBITAN AKCTA PENCAXUAN ANAK

4% |onoE 1 4run C Ak DUECANL S D26 PLLAYANAN PEMERNITAN PEMBETLILAN AXTA PENGAKUAN AMAN

45 0008 3 4/500 Can/OUKCAN L 22 PELAYANAN FENERBITAN AKFAPENGESAMAN ANAK

5 0084500 CSO/OUNCAPIL 2026 PELAYANAN PERERBITAN PEMBETULAN ARTA FENGERAHAN ANAXK
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NAMA SKPD : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA CIREBON

- formulie permabonan

BAGIAM | MUTU BAKLU
SIDANG e ":‘W”M Paruyaratan Wiikiu Chatput
Palayanan Pancutatan Palpenn [AatyniEkat datmng ke kanior - Sural Keterangan Lan | 2 ment | Berkan porayaratan
Pancatatan Sl |Lahr 8an bW NEmor antnan dan Mati dan dokier/bidan®S yang sudah lengkap
menyeralian pada petugas front |- Folokapl KTP pmang 1 an formulis sudsh
office berkas persyaratan | fo akie pEtaWiRanbuk Hilsi
Hokuiman (ahir mat] sera mongisl | |nikeh
fnrmuiy permiohanan, - Fatohap) KK

Cpsrator mienallti kebenaran don  |Bedkas parmohomanysng | 3ment | Berkas emctonian
ketangkapan dolkuman lahir matl | (sudah lepgkap dan yang sutah

farmulr stidah s divarifiicasi dan

'unlﬂmﬂ apefatar

Operator menginpul dati pada Barkan permohonan yang| 5 menll |cﬂ-:ﬂ stiat ketarangan
oplicasi siak kemudian operator  |sudeh dierfikas dan peizporan fafir mati
marcetok draft sumt katerangan  |valldas oparator dan barkas
pelaparan b mal untuk parmahangn vang
kemudizn draft dan berkes bl dilmpit
digs=rnhkan kepada Sub koordinas)

Kewa Tim monenma cdraft dan
betkas dan operator kamudan
mmeltskiibcan velifkas) dan valdasi
dokarnan lakir madi | kemodian
diparal dan bokes disaoahian
kepada Kepala Bdang

draft suraf kelsrangan
Intir i dlan bethas
parmohorgn yang sidah
dilngiit

Soanit

At swat kefarmngen
pelaparan @hir mah
yang uudah dipamsal
dar barlns
PEIMTVIGTOTED yang
shituh diparaf aleh
Sub Kogrdinator




suidah ditandarigani
Kepnln Dinos

Kepuin Bidung metakukan tiraft surat kplerangan Imanlt  [deaft sure! kelerangan
verfikasl dan validasi dekumien  |palaporan 2hir motl yang pelzpotan Sub
lahir matl den Sub Kookdingsl suctah diparaf dan barkas Koordinas! yiang
unhk kamudian dyparal dan permohonan yang sudah slidah di:pw-gf dan
diserabkan pada Bepala Dinas thiparal aleh Sub barkas pemohonan
untuk dilsndatangani, Kuardinasi yang sidalt diparal
' oloh Kepala Bidang
Kepala Diras medakikan vertikast (draf surat keterangan 2menlt | surat kstsmngan
daar vafidas! dokiimet yany dikiim |palaperah Sub Keoreiresd pataporan Sub
cleh Kapaio Bidang 18l yang sldah diparaf dan Koordinasi yang
membubishkan Tanda Tangan berkas parmohafnian yang sudah ditanda angan
TR sutiah diparaf aleh Kepals Diras
Kepals Bidang

Oparator menyerabkan berkan  [Amp surat keterangan Immnil  |Assip suna
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NAMA SKPD : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA CIREBON

80P

AKTIVITAS

opeinbor

elayatian Masyurakal imampaws nomol . Formulir permohonan yang
Pencatatan |Peperbran antrian dan monyarahian Putisan Fan;eardllnrr tesluh diis) dan bekas
Sipil Catatan Pimgg berkas parsymalan hepada  |Agama KTP, KK buky pesyaratan parmohonan
{Caglr pedugas Fronl Uffice, kemudisn|nikah dan akia kelahian dokuman G sudali lehgkap
Pembiukiian Asal miangisl lorivuls pesmichonan
Ligul Ank
berdanalkar
Frututian
F‘mnmlrhn Agama
2 |Operator menehl) kebenamn  |Formulir permohonan 3 it Formulir permabonan yang
dan kulengkmpan dokumen  |yang telah ditel dan telah dilel dan barkas
Caglr pembuktian asal usul berkaz pessyarainn petsyaratan parmohdinan
anak bardesarkan putusan PA [permichtnan dokidmer dakuimenCagir pambuktian
Cagit pembuktian ssa asal usul anak berdiesakan
el anak berdasarian putusan PA sudih lenghap
plitusan PA sudati tolah ditelit] odeh oparalor
lennigye i i
3 |Opernior menginputimengedt/ [Formulir permonhonan & meni - Farmulir parmohonan
delete date pada aplikas) siak  |yang telah dilsd dan siidah disi don bevkas
Ir.Emlldl'an vperalor mencatak  berkas persyaralan persyaralan yang taish
draft Caglr pembukiian asal permahonan dokinsn lenakzn sertn sidah dilnput
usul anak berdasarkan pulusan|Cagh pembukinan asal oigh cpsrator kermuchan
PA untuk kermudian draft dan  (usul nnek berdasarkan dibuat dmaft Cagir
berkas disarankan kepada Sub |putusan PA sydah tun asal Lsul anak
Kaord nater lingiap telah ditwiitl oleh psarkan putusan PA




Sub Koordinator merrima
drafl dan betkan dan operalor
Kkemudisn melakukan verfikas)
dan vahdosi dokumen Cagr
pemblktmn asal usul ansk
berdasarkan pulusan PA darl
operaton untuk ksmudlon Sub
Kotrdimator mengasjukan TTE

- Forimulir perrmahonsn
sudah disi dan barkos
persyaratan yang Tetah
bengkap sarta sudah
dlingit pleh oparalos
kemudion dibusat dratl
Cagie ppmbuktisn wsal
usll anek berdasarkan

8 il

- Farnulle permohomne)
sudnh dis| dan berkas
parsyaraian yung leiah
lengkap sarta sudah ditaky
dan diparaf olsh Sub
Kodirdinetor kamudian
diajitkan TTE ol aphkas
S1AK

Tanda Tangan Elekimanik
(TTE} kopata Kepals Dines
Berkais permohonan
dizsarahknn ke operatil

JCBQIF pembuktian asal usul putusan FA

wnak hordasarkan putusan PA

berkas yang telah diparaf

disarahkan kepads Kepals

Blickmn

Kupali Bidang mialakuksn - Fotmuhr parmahanan |3 menit - Formullr permohanan
varifikas! dar validas dokyumen |sudah diis) dan borkas sutduh diil dan berkias
Gagir pombuktian asal usul persyarmtan yang telah persyaratan yang telsh
anak berdiearkan putusan PA (lenghsp sena sudah kngkap ssrta sudah ditelil
darl Sub Koordnator untuk  |ditsllll dan diparaf oleh dan diparaf oleh Kepala
kemldian memierkan Sub Koordirator Hiciang kemudan
valifikunl pads aplikes) SAK  [kemudian diajuhan TTE diverifikasi TTE di aplikasi
komudizn diajuksn sertifies)  [d aplikas! SIAK SIAK.




Kapals Dinas melakuksn Dabumen Elsitronii 2 meml Cagir pembuktan asal usul
verfikasi dan valides dokomen {Cagir pombuktian ase anak berdasarkan pulusan
yang dikinm oleh Kepalo unul anak berdasarkean B yang sudah di TTE
Bidang laue membibutkan pulusan PA pada aplikasi

TTE pada dokumen elektronlk (SlAK

Cagir pumbuktun asal usdl

artak berdasarkan putiisan PA

Cperatar mencatak Cagr - Berkas penmotonan |3 menll [Berkas permohanan dan
pembukimn asal usul anak dan persyarstan barkas porsyaratish yang
herdasarkan putusan PA dan  |dukymen Cagir siichalt climrsapican

draft KK berlkiit dean barkas KK |pambuktian ssal usul

pntuk diteraskan ke Bidang arak berdasarkan

Palayonan Pendafiaman putuman FA

Panduduk guna penerbitan KiC |- Berkas parmioharan

Berkas persyaralan dan persyarstan

pambetlan Akty Kelahjman dakumén KK

]dhsarr‘uhh.nn Ne asip dnluk

dhigrsiphan

Masynrakal menerimo emaill |- Cagif psmbuklian:azal |2 menit - Cagir parmbukiian assl
Lntuk dicatak setara ek anak berdasarkan wei| anak berdasarkan
mandirCagir pembukiman seal  (putzsan A yang sudah pulusan PA yang stidah df
usul anak berdasarkan putesan|di TTE TTE

P& yang sudah ot anda

tangan ekkironiknya (TTE)
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NAMA SKPD : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA CIREBON

AKTIVITAS

BAGIAN ! :
BIDANG wrod
nysnEn B 1
Pancataton | Penorbimn Cataion
Sinll Pinggir Perutiatan
Marms bt dasarkan
Penatapn
Pergat il

Mosyarakat mermbuwa momor
arikrlan ddi rdbyiarabiian Dk ks
pessyaratan kepoda patugsy Frant
Ciffice, kemipainn mmrgind formsin
pertefanan

MUTL BAKU
Fetsyaratan [ Walku Oy
Farmulir permahonan’, |3 emenn IFprmuir permohoerdn yang telah

Pt
Pangadian kTP, KK
palapar dan fo aktp
kelahiran

difpi dan berses parsyaratim
permohpnan dekumen catatan
pHlnggit petubiahan nama
berdasarkan penetapan
peengsalllan suidah 8 ngiup

2 rn,r:.r_mm menell] kebensran don (Formulin permofinhin, Imentt |Foomwlis permohonan yang relsh
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NAMA SKPD ; DINAS KEPENDUDUKAN DAN FINCATATAN SIPIL KDTA CREBON
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MNAMA SKPD : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA CIREBON
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